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talabalarni zamonaviy informatikani nazariy va amaliy asoslari bilan tanishtirish
uchun mo‘ljallangan. Ko'p yillik kuzatish va tajribalar shuni ko‘rsatdiki talabalar
va mustaqil o‘rganuvchilar kompyuterda biror ishni bajarish yoki birorta masalani
yechishi jarayonida ixtiyorly elementar narsani bilmasligi sababli toxtab
qolishadi. Shuning uchun dastlabki ko‘nikmalarni hosil qilish uchun amaliy
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izchillik bilan bosqichma-bosqich bajargan o‘quvchiga qiyinchilik tug‘ilmaydi va
bu ko‘nikmalar unga boshqa masalalarni yechishiga ham yordam beradi. Ushbu
uslubiy ko‘rsatma Windows XP operatsion tizimi haqida ma’lumotlar va
labaratoriya mashg‘ulotlarini gamrab olgan.
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WINDOWS XR OPERATSION SISTEMASI

Umumiy ma’lumotlar. EKran. Oyna tushunchasi. Sichqoncha bilan
bajariladigan amallar.

Operatsion tizim - bu maxsus bir dastur. Bu dastur asosiy
vazifasi - kompyuter ishini boshqarish, kompyuter va foydalanuvchi
o‘rtasida muloqotni o‘rnatish, tashqi qurilmalar ishlash holatlarini sozlash
va ular bilan mulogotni o‘rnatish, har xil dasturlarni ishga tushirish va ular
ishlash holatlarini ta’'minlash. Operatsion tizimlardan eng taniqlilari bu Mi-
crosoft firmasining MS-DOS va Windows dasturlari, Apple firmasining
Macintosh dasturi, Unix va Linux dasturlari.

Dunyoning 70% kompyuterlari Microsoft korporatsiyasi
tomonidan yaratilgan operatsion tizimlar bilan jihozlangan. Bulardan 1981
yilda yaratilgan - MS-DOS dasturi, 1991 yilda yaratilgan - Windows 3,1
dasturi, 1995 yilda yaratilgan - Windows 95 dasturi, 1998 yilda yaratilgan -
Windows 98 dasturi, 2000 yilda yaratilgan - Windows 2000 dasturi, 2001
yilda yaratilgan - Windows Millennium Edition va Windows XP dasturlari.
Windows dasturning taniqli bo‘lishining asosiy sababi bu - ish jarayoni
soddaligi, ko‘p vazifali rejim, bir xil ishlash interfeysi va boshqga qulayliklar.
Boshqa operatsion tizimlarga o‘xshab Windows dasturi ham kompyuter
xotirasiga kompyuter yoqilish vaqtda avtomatik ravishda yuklanadi.
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Windows yuklangandan keyin ekranning asosiy ko‘rinish havola
kilinadi. Ekranning asosiy qismlari:
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1 - ISH STOL - ekranning bo‘sh sohasi, uning ichida har xil dasturlar
0‘zining oynasida bajariladi

2 - PAPKA va YORLIKLAR - har xil dasturlar va fayllar belgilari, ular
yordamida shu dasturlar ishga tushiriladi yoki shu fayllar ochiladi

3 - DASTUR OYNALARI - dastur bajariladigan oyna

4 - PUSK MENYUSI - (WINDOWS ning asosiy buyrugqlari joylashgan
menyusi, ular yordamida Windows ustidan har xil amallarni bajarishimiz
mumkKkin

5 - VAZIFALAR SATRI - aktiv dasturlar va fayllar nomlarni
ko‘rsatuvchi tugmalar joylashadi va ulardan yordamida bittasidan
boshqasiga tezkor o‘tish taminlanadi

6 - KO‘RSATKICHLAR SOHASI - vaqt va kun hagida ma’lumotlar,
klaviatura, til standarti, tovush balandligi, printer, ekran va boshqa
qurilmalar hamda har xil dastur belgilari joylashadi, ular yordamida shu
qurilmalar xususiyatlarini yoki shu dasturlar ishlash holatlarini
o‘zgartirishimiz mumkin.

Windows dasturida hamma dastur, papka va fayllar alohida

o‘zining oynasida bajariladi. Oyna - bu ekranning chegaralgan to‘rtburchak
sohasi.
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Oynaning asosiy qismlari:

NOM SATRI -oynaning eng yuqoridagi gismi. Bu satrda dastur belgisi,
fayl nomi va dastur nomi, oynaning uchta asosiy tugmalari joylashgan
bo‘ladi. Shu satrga sichqoncha bilan bosib turib, harakatlantirsak, u holda
oynani ekranda joyini o‘zgartirish mumkin.

MENYU SATRI - oynaning bu satri asosan nom satri tagida joylashadi
va shu satr yordamida dasturning hamma buyruglari bilan ishlashimiz
mumkin, chunki bu satrda hamma buyruqlar saralanib guruhlarga
bo‘lingan.



YORDAMCHI KUROLLAR (ASBOBLAR) TUGMALARI SATRI -
oynaning uchinchi satri bo‘lib bu satrda yordamchi kurollar (asboblar)
tugmalari joylashgan, ular yordamida dasturning har xil asosiy va kop
ishlatiladigan buyruglarni tezkor bajarishimiz mumkin.

ISH SOHASI - oynaning asosiy qismi bo‘lib uning ichida dastur
bajariladi va ma’lumotlar ko‘rsatiladi.

MA’LUMOTLAR SATRI - oynaning eng pastki satri. Bu satrda har xil
go‘shimcha ma’lumotlar ko‘rsatiladi

OYNA CHEGARALARI - oynaning turt tomonida joylashgan
kalinchizikli sohalar. Ularni sichqoncha yordamida bosib turib siljitsak
natijada oynani hajmini o‘%zgaradi (choziladi, kattalashadi yoki
kichkinalashadi).

KO‘RIB CHIQISH CHIZGICHLARI - oynaning o‘ng va pastki qismlarda
joylashgan sohalar. Ular yordamida oyna ichidagi ma’lumotlarni to‘liq
ko‘rib chigish mumkin., buning uchun shu sohalardagi ustki yoki pastki,
chap yoki ung tomondagi strelkalarni bosish kerak yoki shu sohalarda
joylashgan to‘rtburchak ko‘rsatkichni kuzg‘altirish kerak.

Oynaning nom satrida joylashgan asosiy uchta tugmasi yordamida
biz shu oynaning umumiy ko‘rinishini o‘zgartirishimiz mumkin. Oyna 3 xil
ko‘rinishda bo‘lishi mumkin: kattalashtirilgan, normallashtirilgan va
kichkinalashtirilgan. Tugmalar esa 4 xil ko‘rinishida bo‘lishi mumkin.
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1 - Kichiklashtirish (CeepHymsb) - Oynaga mos tugma vazifalar satrida
goldirib, ekrandan olib tashlash. Shu tugmaga bosganimizda oyna yana
o‘zining oldingi holatga o‘tadi.

2 a - Kattalashtirish (PazeepHyms) - Oynani butun ekran hajmdagi
holatga o‘tkazish.

2 b - Normallashtirish (Hopmaauzoeams) - Oynani o‘rtacha hajmdagi
holatga o‘tkazish

3 - Berkitish (3akpbims) - Oynani berKkitish, vazifalar satri va ekrandan
olib tashlash.

Windowsda matn Kkiritishdan tashqgari qolgan amallarni
barchasini sichqoncha yordamida bajarishimiz mumkin. Sichoncha
yordamida bajariladigan harakatlar:

bittali bosish yoki tanlash - sichqonchaning chap tugmasini bir marta
bosib quyvorish,

ikkitali bosish yoki ochish - sichqonchani chap tugmasini ikki marta
ketma-ket ravishda bosib quyvorish.




Kontekst (yordamchi) menyusini chigarish - sichqonchani o‘ng
tugmasini bir marta bosib quyvorish.
Ko‘chirib olish yoki siljitish - sichqonchani chap tugmasini bosib
quyvormasdan joyidan qo‘zg‘altirish.
Yordamchi qurollar tugmalaridan tashqari Windows ning
sichgoncha bilan ishlash uchun mofjallangan o‘zining oyna muloqot
elementlari ham mavjud.

Oynalarning muloqot elementlari:
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- Hamma o‘zgartirilarni saglab oynani berkitish tugmasi.
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- Hamma o‘zgartirishlarni bekor qilib oynani berkitish

tugmalari.

MpuMeHUTE I

- Hamma ozgarishlarni saglab oynani berkitmaslik tugmasi.
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- Oynani berkitish tugmasi
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- Berk ro‘yxat. O‘ng tomondagi strelkachani sichqoncha
yordamida bosganimizda shu ro‘yxat sohasi ochiladi. Agar
ro‘yxat ochilgan sohaga sig‘'masa, u holda uni to‘liq ko‘rib
chiqgish uchun o‘ng tomondagi ko‘rib chiqish ko‘rsatkichlardan
foydalanamiz.
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- Ochiq ro‘yxat. Agar ro‘yxat sohaga sig‘'magan bo‘lsa, u holda
uni to‘liq ko‘rib chiqish uchun o‘ng tomondagi ko‘rib chiqish
ko‘rsatkichlardan foydalanamiz.

" no cepeaure

- Bayroqchalar. Yumaloq bayroqchalar yordamida bir vaqt
o‘zida faqat bittasini tanlashimiz mumkin bo‘lsa, to‘rtburchak
bayroqchalar yordamida esa bir vaqt ichida bir nechtasini ham
tanlashimiz mumkin.
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- Kiritish sohasi. Bu sohaga ma’lumotlarni kiritish uchun
sichqonchaning chap tugmasi bilan shu sohaga bir marta
bosamiz.

o

- Hisoblagich. Bu sohadagi ma’lumotlarni o‘zgartirish uchun
hisoblagich chap tomondagi yuqoridagi yoki pastdagi
strelkachalarni sichqonchaning chap tugmasi bilan bosamiz.

- Yugurdakcha (BeryHnok). Bu element yordamida biz har xil




qurilmalar xususiyatlarini o‘zgartirishimiz mumkin. Buning
uchun sichqonchani chap tugmasi yordamida o‘rtadagi
ko‘rsatkichni bosib siljitamiz.

WINDOWS ish stolida papka yorliklar va har xil maxsus belgilar
joylashadi. PAPKA -bu so‘z bilan nomlangan diskdagi ma’lumotlar sohasi,
uning ichida boshqga papka va fayllar joylanishi mumkin. Bu sohada fayl va
boshga papkalar saglanishi mumkin. YORLIQ - bu diskda joylashgan fayl
yoki dasturgacha yo‘llanma. Bu yo‘llanmaga sichqoncha bilan ikkitali
bosish yordamida kirsak, kompyuter yo‘llanmaga mos fayl yoki dasturni
ochib beradi. Bitta fayl yoki dastur bir nechta yorliglarga ega bo‘lishi
mumkin. Maxsus yoki ish stolninng asosiy papkalar - bu Windows dastur
ustidan har xil amallarni bajaruvchi maxsus dasturlarga yo‘llanma. Ular
qo‘yidagicha:
@
=

Mok

xoneetep | MOWM KOMIIOTEP - maxsus papka yordamida sizning
kompyuteringizda joylashgan disklar, papkalar va ular ichidagi fayllarni
ko‘rish va ular bilan ishlashga (har xil amallar bajarish) imkoniyat yaratadi.
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asrymen™] - MOU AOKYMEHTDBI - maxsus papkada ish jarayonida
foydalanuvchi tomonidan yaratilgan matn, rasm, jadval va boshqa fayllar
saglanadi. Bu belgi yordamida esa shu papkaga tezkor o‘tishimiz mumkin
va ular bilan ishlash imkoniyat yaratiladi).

Moe ceTesoe

oepye® | - CETEBOE OKPYXKEHHME - maxsus papka yordamida
sizning kompyuteringizga tarmoqga ulangan kompyuterlardagi fayl, papka
va disklar bilan ishlashga imkoniyat yaratadi.

.

KopsrHa

- KOP3HUHA - maxsus papkada yaqginda o‘chirilgan fayl va
papkalarni ro‘yxati joylashadi. Bu belgi yordamida esa shu papkaga tezkor
o‘tishingiz va ro‘yxat yordamida ularni qayta joyiga tiklashingiz mumkin
bo‘ladi.

Windowsning maxsus papkalar qo‘yidagi gismlardan iborat: Nom
satri, Menyu satri, Yordamchi qurollar tugmalari satri, Ish soha, Ma’lumotlar



satri, Oyna chegaralari va Ko‘rib chiqish chizgichlari. Ushbu papkalarning
hammasida yordamchi kurollar (asboblar) tugmalari satri bir xil bo‘lib ular
yordamida biz eng asosiy amallar va harakatlarni bajarishimiz mumkin.
Shu tugmalar bilan yaqinrok tanishaylik.
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1. HA3A/ - oynaning oldingi ko‘riniga o‘tish

2. BIIEPE/] - oynaning keyingi ko‘rinishiga o‘tish

3. BBEPX - yuqoridagi papkaga chiqish

4. TIOUCK - fayl, papka, kompyuterni, Internet sahifani qidirish

5. IIAIIKM - ish sohani chap tomondagi gismda papkalar ro‘yxatini
ko‘rsatish yoki ko‘rsatmaslik

6. IKYPHAUI - ish sohani chap tamondagi qismda oxirgi ochilgan va
ko‘rilgan internet sahifalar ro‘yxatini ko‘rsatish yoki ko‘rsatmaslik

7. IIEPEMECTHUTD B - tanlangan ob’ektni boshga joyga ko‘chirib
olish

8. KOIIMPOBATD B - tanlangan ob’ekt nusxasini boshqa siz
ko‘rsatgan joyga ko‘chirib olish

9. YAAJIMTD - tanlangan ob’ektni o‘chirish

MOH KOMITIOTEP Windowsning maxsus pakalaridan asosiy

bo‘lib u yordamida biz hohlagan diskda joylashgan papka va fayllar bilan
ishlashimiz mumkin. Ushbu papkani ochganimizdan keyin biz uning
oynasida qo‘yidagi belgilarni ko‘rishingiz mumkin. Bulardan

:"—"4 - yumshok disketalar belgisi. Ushbu belgi yordamida biz
disketalardagi ma’lumotlarni ko‘rishimiz va ularni o‘gishimiz mumkin.

- qattiq disklar. Ushbu belgi yordamida biz gattiq disklardagi
(vinchesterlardagi) ma’lumotlarni ko‘rishimiz va wularni o‘qishimiz
mumkin. Ushbu disklar kompyuterning ichida joylashadi va ular doimiy
xotira ham deb nomlanadi.

‘\-
;Q - kompakt disklar. Ushbu belgi yordamida biz kompakt (lazerli)
disklardagi ma’lumotlarni ko‘rishimiz va ularni o‘qishimiz mumkin.

| papkalar (kataloglar). Ushbu belgi yordamida biz yumshok,
qattiq yoki kompakt disklardagi ma’'lumotlarni saralaymiz. Har bir papka
ichida boshqga papkalar yoki fayllar joylanishi mumkin. Papkani ochib
ularni ko‘rishimiz va o‘qishimiz mumkin.

=) @Y (&7
J 1 j J -n“-belgilari bilan esa har xil fayllar belgilanadi.
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MOY KOMPYUTER ning ish sohasiga sichqoncha bilan ko‘rsatib
bir marta o‘ng tugma bilan bosganimizda kontekstli menyu hosil qgilinadi.

Bna >
YNopaaAOHMTE 3HaWKH >
BoICTPOMTE 3Ha4YKH

O6HOBHNTE

HacTponTe B1A NaNKH...

Bcrasute
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Co3aaTe >

CeoHicTBa

Shu kontekst menyu orqali biz qo‘yidagi amallarni bajarishimiz

mumKin.

BU/ - oynadagi belgilar ko‘rinishini o‘zgartirish (katta belgilar, kichik
belgilar, ro‘yxat ko‘rinishida, jadval ko‘rinishida yoki eskiz ko‘rinishida)

YIIOPAAOYUTDb 3HAYKHM - oynadagi belgilarni saralash (nomi
bo‘yicha, turi bo‘yicha, hajmi bo‘yicha, yaratilgan kuni bo‘yicha yoki
avtomatik ravishda)

BBICTPOUTD 3HAYKM - oynadagi belgilarni ekranda tartiblash.

OBHOBMTD - oynadagi ma’lumotlarni va o‘zgarishlarni yangilash.

HACTPOUTb BU/ MNAIIKH - oynaning tashqi ko‘rinishini (orqa
rangni, izohni, matn turini, uning rangini va ishlash holatlarini) sozlash.

BCTATHTD - xotirada joylashgan ob’ektni shu oynaga qo'yish.

BCTABHUTD APJIBIK - xotirada joylashgan ob’ektgacha yorligni shu
oynaga qo'yish.

OTMEHMTD - oxirgi harakatni bekor qilish.

CO3JATD - shu oynada yangi papka, yorliq yoki har xil yangi faylni
yaratish.

CBOMCTBA - tanlangan disk, papka, fayl yoki yorligning
xususiyatlarini ko‘rish.



1- laboratoriya ishi

Mavzu: Windows ishchi stolining tuzilishi. Papka (Jild) oynasining
tuzilishi. Diolog oynasining tuzilishi.

Maqgsad: Windowsning asosiy elementlari bilan ishlash
ko‘nikmalarini hosil qilish.

Topshiriq:

1.  Windowsning ishchi oynasi ganday ataladi? (Windowsning
asosiy ishchi oynasini Ish stoli (Pa6ouuii ctos) deyiladi).

2. Belgi (3na4yok) deb nimaga aytiladi? (Belgi - ob’ekt haqida
aniqroq tasavvur beruvchi narsa).

3.  Windowsning ish stoli ganday asosiy boshqaruv elementlaridan
iborat? (Ilyck tugmasi va Vazifalar paneli (Ilanesb 3aga4)).

4. Ilyck tugmasi gayerda joylashgan? (Ilyck tugmasi odatda
ekranning pastki chap burchagida joylashgan bo‘ladi).

5. Ilyck tugmasi qanday asosiy bo‘limlardan iborat? (I[IporpamMmmsr;
JlokymeHnTsl; HacTtpoiika; Ilouck; CnpaBka; BeinosIHUTB; 3aBeplieHue pa-
60THI).
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6. Vazifalar paneli kayerda joylashgan? (Odatda bu ekranning
pastki gismida joylashgan gorizontal qator bo‘lib, undan chapda Ilyck
tugmasi joylashgan).

4 'nycx ru I B RS

7. Indikatsiya paneli qayerda joylashgan? (Indikatsiya paneli
Vazifalar panelini o‘'ng tomonida joylashgan bo‘lib, unda kop
foydalanishga to‘g'ri keladigan asosiy indikatorlar belgilari joylashgan
bo‘ladi. Masalan bu yerda vaqtni ko‘rsatuvchi indikator joylashgan bo‘ladi.

‘ ;}“ﬁ, 13:25
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8.  Kontekstli menyu nima? (Kontekstli menyu - bu ob’ekt ustida
bajariluvchi buyruqglarni o‘zida saglovchi boshgaruv elementi).

9. Darcha (oyna) nima? (Darcha - Windowsning asosiy ob’ekti).
Darchaning qanaqa turlari mavjud? (Papkalar darchasi; ilova darchasi; Dia-
log darchasi; ma’lumotlar sistemasi darchasi).

10. Mowu gokymeHTbl darchasini oching. (Belgi ustida sichqonchani
ikki marta ketma-ket bosish).

11. Nom gatori gayerda joylashgan?

12. Darcha oflchamlarini ganday o‘zgartirish mumkin? (Darcha
o‘lchamlarini sichqoncha chap tugmasini darchaning chetiga bosib quyib
yubormasdan tortib o‘zgartirish mumkin).

13. Darchani yopadigan tugmacha kayerda joylashgan? (Darchani
yopadigan tugmacha darchaning yuqori o‘ng burchagida joylashgan bo‘lib,
sichqoncha bilan bir marta bosish darchani yopadi QJ)

14. Darcha oflchamlarini o‘zgartiradigan tugmacha qayerda
joylashgan (Darcha o‘lchamlarini o‘zgartiradigan tugmacha darchaning
yuqori o‘ng burchagida joylashgan bo‘lib, sichqoncha bilan bir marta

bosish darchani butun ekran bo‘yicha kattalashtiradi E] Bundan so‘ng
tugmacha darchani oldingi holatga qaytaruvchi tugmacha bilan

almashinadi. ).

15. Darchani yigiiq holatga keltiruvchi tugmacha kayerda
joylashgan? (Darchani yigiq holatga keltiruvchi tugmacha darchaning
yuqori o‘ng burchagida joylashgan bo‘lib, sichqoncha bilan bir marta
bosish darchani yig‘ib quyyadi, lekin bunda darcha yopilmaydi B Bunda
masalalar panelida darchani yana avvalgi holatiga qaytaruvchi tugmacha
goladi).

16. Menyu gatorida nima joylashgan? (Menyu qatori darchaning

Marn  [Opagka Ewa Bu:TgBKa)

yuqori gismida joylashgan

17. Darchaning holat qatori qayerda joylashgan? (Darchaning eng
quyi qismida).

lcrp. 6 Paat 6118 |
18. Darchani ko‘rish chizg'ichlari qayerda joylashgan? (Darchani
ko‘rish chizg‘ichlari gorizontal va vertikal yo‘lakchalar bo‘lib, unda
harakatlanuvchi yugurdakcha mavjud).

<
-
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Papka darchasi:
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19. Sichqgonchani CoiictBa dialog darchasini oching (Ilyck - Ha-
cTpouika - [laHesb ynpaBaeHus — Mbib). Nom gatori nega kerak? (Dialog
darchasi xuddi Papkalar darchasi kabi nom qatoriga ega bo‘lib, bu darchani
nomini bildiradi va sichqoncha yordamida ekran bo‘ylab surish mumkin).

| CeoHcTEA: MbIlIb

20. Darchani yopish tugmasi nimaga xizmat qiladi? (Darchani
yopish tugmasi diolog darchasini bajarilgan o‘zgarishlarni saglamasdan
yopish uchun xizmat qiladi. Agar o‘zgarishlarni saglash kerak bo‘lsa diolog
darchasini boshqa maxsus buyruglar yordamida yopamiz).

21. Diolog darchasini bo‘limlari nima? (Bular diolog darchasi
alohida varaqglari bo‘lib, har birini nomi yozilgan bo‘ladi. Ularni ochish
uchun sichqoncha bilan bir marta bosish yetarli.).

Dialog darchasi:
CroicTea: Mbimb @@

MaparMeTpel Ykasarena Konecuro O dopyaoeate
EHonk mbiw Uk asaTend

KOH$SHrypanma kHonok

[[] D6mMenATE HasHa4YEHME KHOMOK,

Haznauaet NPasYD EHOMEY 408 ERINONHEHHA 2

TakHH OCHOBHBIR SYHELMEA, KaK BEISOD 1 LN
NEpeTacKHMEaHWE. Y acTo WCNOABSYETCA TEMM, \

KETO pafoTaeT © MbIUbHD NEE0H PYKOI. \_::—

B
ey

CKDDDC’Tb EBIMONHEHHA 0EOHAHOND LLIEMHE.S

Caenalime QB0RHON WENYOK MO STOMY SHAYEY.
Ecau nanka He oTKPEIBAETCA WM HE
ZAKPEIBAETCA, BEIGEpUTE GOMSE HUSKYK CRODOCTE.

Cropocte:  Huwe J Bewwe j

ZannNaH{e KHOMKEM ML
[ Brawouume anunaHue

MNosE0NAeT BEINDAHATE BEOEASHUE W NEPETACK HEAHHE fes
YO EPHHESHMA KHOMEM HaMk AT ok I nA BEADYEHHA HEHANOAND
SEAEePHKWUTE KHOMNEY MBIWKH B HAMATOM MNONOHKEHMHH. ﬂ.m
DCBDSD)KU.BHHH CHOBS COENINATE W EnHoK.

E OF. l [ Orrena
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2-laboratoriya ishi
Mavzu: Darchalar bilan ishlash.

Magqsad: Darchalar bilan ishlash ko‘nikmalarini hosil gilish.

Topshiriq:

1.  BloKknot dasturini ishga tushiring (Ilyck - [Iporpammbl - CTaH-
JlapTHble — BJIOKHOT).

2. Darchani ekran bo‘ylab kattalashtiring (Darchaning yuqori o‘’ng
burchagidagi maxsus tugmani bosing @]).

3.  Bloknot dasturi darchasini avvalgi holatiga qaytaring (buning
uchun darchaning yuqori o‘ng burchagidagi maxsus tugmani bosing).

4.  Darchani yig‘iqg holatga keltiring (maxsus tugmachani bosing

. Masalalar panelida darchaning maxsus tugmasi qoladi).
5. Darchani avvalgi holatini tiklang (masalalar panelida darchani

tez avvalgi holatiga qaytaruvchi maxsus tugmacha qoladi @).

6. Darchani o‘lchamini kichiklashtiring (sichqonchani darchani
chegarasiga quyib tortish yo'li bilan darcha o‘lchamini kichiklashtiring).

7. Darchani o‘lchamini kattalashtiring (sichqonchani darchani
chegarasiga quyib tortish yo‘li bilan darcha o‘lchamini kattalashtiring).

8. Dastur darchasini ekranning chap tomoniga o‘tkazing
(sichgqoncha ko‘rsatkichini nom satri ustiga quyib, chap tugmani bosib
quyvormasdan kerakli joyga suring).

9. Moy kompyuter darchasini oching (Ishchi stoldagi Moy
kompyuter yorlig‘ini sichqoncha yordamida ikki marta bosing).

10. Darchani ekran bo‘ylab kattalashtiring, darchani yig‘iq holatga
keltiring, darcha o‘lchamlarini o‘zgartiring.

11. Qaysi darcha faolligini aniglang (nom qatori yorqinroq bo‘lib
turgan darcha shu payt faol bo‘lib hisoblanadi).

12. Ishchi stolda ikkita darchani shunday yonma-yon quyinki
ikkalasi birdaniga ko‘rinib tursin.

13. Bloknot dasturini yoping(maxsus tugmachani bosing &)).

14. Kalkulyator dasturini oching (Ilyck - Ilporpammbl - Crahn-
flapTHble — KanbKysaTop).

15. Kalkulyator dasturini o‘'ng yuqori burchakka suring.

16. Mou koMmnbloTep dasturini ekranning chap quyi qismiga
joylashtiring.

17. Mom pokymeHTbl papkasi darchasini oching (Ishchi stoldagi «
Mowu nokymeHThI » yorlig‘ini sichqoncha bilan ikki marta bosing).

18. Ishchi stoldagi barcha ochiq darchalarni okna kaskadom
holatiga o‘tkazing (sichqonchani o‘ng tugmasini Masalalar panelining ochiq
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joyiga quyib bosing va hosil bo‘lgan kontekstli menyudan Okna
kaskadomni tanlang). Boshqgacha usullarini ham mustagqil bajarib ko‘ring.

19. Ishchi stolni ochiq darchalardan xoli qilish (sichqonchani o‘’ng
tugmasini Masalalar panelining ochiq joyiga quyib bosing va hosil bo‘lgan
kontekstli menyudan Iloka3zaTs Pa6o4uii cTosini tanlang).

20. Barcha darchalarni yoping (sichqonchani o‘ng tugmasini
Masalalar panelining ochiq joyiga quyib bosing va hosil bo‘lgan kontekstli
menyudan 3akpseIThni tanlang).

3- laboratoriya ishi

Mavzu: Windowsning ma’lumot sistemasi.

Magsad: Windowsning ma’lumot sistemasidan foydalanishni
o‘rganish.

Topshiriq:

1. Windowsning ma’lumot sistemasini ishga tushiring (I[lyck -
CnpaBKa U MO/ ieprKKa).

2. « CnpaBka u noajzepxka » bo‘limi hagidagi umumiy ma’lumotni
o‘qib ko‘ring (LlenTp cnpaBku 1 noaaep»kku darchasining chap tomonidagi
OcHoBBbI pa6oTbl B Windows bo‘limini oching, so‘ngra CoBeTbl 1o pa6o-
Te€ CO CIPAaBOYHOM cucTeMOM bo‘limini oching, bunda darchaning o‘ng
tomonidagi paydo bo‘lgan yordamlar ruyxatidan eng oxirgisi O6umue cBe-
AeHUusi o0 cpeacTBe «CmpaBka M mnoajep:kKka» ni oching va undagi
ma’lumotlar bilan tanishing).

3. [lenTpa cnpaBku W mnojJepxku bo‘lmining boshlang‘ich
ol

sahifasiga qayting (darchaning yuqori qismidagi + belgisini bosing).

4.  Windows operatsion tizimida birgalikda ishlatiladigan
tugmachalar haqida ma’lumotni toping (HauiTu bo‘limiga «sochetaniya
klavish v Windows» so‘zini yozing va Enter tugmasini bosing. Qidiruv
natijalari darchaning chap tomonida paydo bo‘ladi, bunda O6mue cBezae-
HUA 0 couyeTaHMAX KaaBull Windowsni toping va uni bosib Windows
operatsion tizimida birgalikda ishlatiladigan tugmachalar hagqida
ma’lumotlar bilan tanishing).

5. Ma'lumotlar sistemasi bo‘limini yoping.

4-laboratoriya ishi
Mavzu: Boshqgaruv paneli (Ilanesnb ynpaBiaeHus).
Magqsad: Boshqgaruv paneli bilan ishlash ko‘nikmalarini hosil qilish.
Topshiriq:
1. Boshqgaruv panelini oching. (Ilyck - Hactpoiika - IlaHesb
yIpaBJIeHUS ).

14



2.

MBbIIlIb
oching
bilan
bosing).

E- NaHens ynpasneHwn 3

daiin  Mpaeka Bwa MsbpanHoe  Cepewc  Cnpaeka

(A Hazaa ~ 23 ~ [ F | ) Mowcke [ Marwe | [~

Aapec IG' MaHens yNpasneHHa
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.
[N

ikki

AzbIk W SAEKTROMM. .. SKpaH LUpHbTEI YUETHBIE YCTaHoEKa
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WcTaHoEKa W TenedoH W CheumaneHele  CKAHEDEI M CHCTEMA CeTeEblE
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59 s Crl =/
CBOACTEBA CEOACTEa Peue MprHTEPEl M [aHens zasaq HasHadYeHHbIE
nankm obozpesaTena thatkcel M MeHrD "Myok"  3agaHua

&y, - @ £ =

= P )y = 48

Melwe Fnaenatyvpa Mrpoekie SEYEH H Aata v epeMA SAMHHHCTR. ..

YETPOHECTES Ay AHOYCTP...

|OE'bEKTDB: Z6

| | 4

Sichqoncha

bo‘limini
(Sichgoncha
marta

Quyidagi

o‘zgarishlarni saqlang:

a. O'ng

va chap

go‘lga moslashtirish.
b. Sichgonchani
ishlash tezligini

CBOHCTBA: Mbllib

[NapareTpe: yrazarena
KHOMKM rMeiwm |

Dfiopynosaue
Yrasarem

K oHMr Ypauma KHanok
[] OfMeraTE HazHaveHME KHONOK

HazHauaeT Npagyi KHoMKkY 407 EBIN0IHEHHA
TAKMK OCHOEHEL PYHELME, KAk BRIG0D 1
NEPETACKHEAHHE, HaCTD HONONEZYETCA TEMM,
KTO palioTaET © MEIUBK NEBOH PUkOi,

CKDpDCTb BBINDAHEHWA ABOHHOND LWEMMES

Coenaime ABOHHOMN LWENYOK. MO 3TORY SHAYKY.
Ecu nanka He oTHPEIBSETCA WMAM He
38KPEIBSETCA, BRIGEPMTE BONEE HUSKUID CKOPOCTE.

2

Cropocte: Huwme J _ Brewe

3EAMNEHWE KHOMKIM bEILIA

[ Brnowire saninarue

[ozE0NAeT BEINDAHATE EBOENEHWE H NEpETACKHWESHHE ez
YOEPHMEAHMA KHOMEM Ha#aT oA, ,D,.FIFI BEAMMYEHKA HEHaQ0NrD
SOEPHKMHTE KHOMEY MBI B HSHSTOM N0 A0HEHHM. ﬂ,ﬂﬂ
OCEOG0HAEHMA CHOBa CAEnaiTe WEnuoK.

ak. ] l OTvieHa
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3. Ekranni sozlang.
(Sichqgoncha bilan ikki
marta bosing):

a. Fonni o‘zgartiring
(ekran fonini tanlang-
[IpuMeHUTD)

b. odopMiaeHue
(kerakli rang sxemasini
tanlang- IIpumMeHUTD)

c.  zastavka (Bu
harakatlanuvchi rasm
bo‘lib, uni hohishingiz

bo‘yicha tanlaysiz).
4.  Sana va
vaqtni o‘zgartiring.

(Sichgonchani ikki mar-
ta ketma-ket bosish /la-
Ta/Bpems ni ochadi):

a. Jda-
Ta/BpeMsa bo‘limi sana
va vaqtni o‘zgartiruvchi
uskunalarini 0z ichiga
olgan bo‘lib, ular
yordamida sana va vaqt
o‘zgartiriladi.

b. Yacosoun
nosc bo‘limida ochilgan
darchadan  o‘zimizga
to‘g’ri  keladigan vaqt
poyasni tanlashimiz
mumKin.

CeoMcTBa: KpaH

| Tembl | Patouuii C’TOIIJ 3acTaeka [Dcpopmneﬂue | NapameTpe |

3acTaeka
I | [ Npaverpe | [ Mpocrorp |

WUnrepean: | 10 5 | muH. [ ] HauiHaTk C 3KpaHa NpUBETCTEUA

JHeprociepekeHue

1119 UBMEHEHWA NapaMETPOB MUTaHWA MOHWTOPA
HasmuTe KHonky "'Turanue’.

Muranue. ..

[ oK I[ Otmena ] MpurieHUTE

Ceokcrea: flata 1 Bpema

flaTa v BpemA | Yacoso noac | Bpema MHTepHeTa

Jata Bpema

6B 7 & 9 10 11 12
13 14 15 M@ 17 18 19 . .
20 21 22 23 24 5 6
27 28 29 30

d d
d
15:22:59 s

TeKYILMA YacoE0H NoAC: 3anaaHan A3HA (SHMa)l

0,4 l [ OTHEHS [MpHHEHKH
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5. Masalalar paneli va
Pusk tugmasida kerakli
o‘zgarishlarni bajaring.

a. Masalalar paneli
(ITanesb 3a/ia4) quyidagi
bo‘limlarni o'z ichiga oladi.
Bunda «OTo6paxaTb mnaHeJb
3aZlad TOBepX BCEX OKOH»,
«OTOoOpakaTh MaHeJb ObICTPOTO
3alycKa», «3aKpeluTb IMaHeJb
3aga4y», «OToOpakaTb YachI»
bo‘limlarini faollashtiring.

b.  Pusk tugmasi bo‘limi
klassik holatga o‘tish va uni
sozlash kabi ishlarni bajarishga
yordam beradi.

6. Klaviatura
xossalarini sozlang.
(Klaviatura ob’ekti ustida
sichqonchani ikki marta
bosing)

a. Ckopoctb

bo‘limi  biror simvolni
kiritish tezligi,
takrorlanish tezligi va
kursorni yonib o‘chish
tezligi kabi ishlarni
bajaradi.

| CropocTs | (dopyaoBaHie

CeoMcTea NaHe M 3agay 1 meHw “[lyck™

MNaHens sanay | Merto "Myck"

DCPDDM.FIEHHE-' NaHeNH 3ad0a4

LT o6 @

":.. 2 Inkernet ..,

'3 MYCK 2

[] 3akpenure naHens zanay

[] AeTomaTuueckm cxpLIBaTE NaHenk 33034
OTofpa#are NaHeNE 33054 NOBEPX OCTANEHER OKOH
[ PYNMHPOESTE CXOOHEIE KHOMEM NAHENM 33034

OToSpasaTe NaHene SEICTPOro Sanycka

DdnacTs ysenorneHmE

OTo6paars yack!

MosHD ME6EKATE SarPOMONGEHHA 0BNACTH YEELOMEHHA, CHPEIESA
3HAYKM, MO KOTOPBIM AAEHD HE BEINONHANMCE WEMKK,

EKDbIBEITb HEWMCNONbIYErBIE SHIYK K

[ Ok ][ Orena ]

CeokcTea: Knagmarypa

M OETOR EECQMROra CHMEDNS

q Janepikka NEpEl HAYaN0M NOETOPS:
DniHHEE J _ FKopoue
A rl CropocTe NOBTORE:

Huee :J Briwe

Yrofiel NpoBEpHTE CKOPOCTE NOBTORA, NOMECTHMTE KYPCOP B
MOAE, HEHMWTE NHOEYI0D KASEHLY M HE OTNYCK &HTE e

YacTora mepuadua kypcopa

| Huee : ; J _ Bowe

[. ok H OtrieHa ] M pHEHMTE

5-laboratoriya ishi
Mavzu: «Kalkulyator» dasturi bilan ishlash.
Magqgsad: «Kalkulyator» dasturi bilan ishlash ko‘nikmalarini hosil

qilish.
Topshiriq:

1. «Kalkulyator» dasturini oching. (Ilyck - [Iporpammsbl - CTaH-

JflapTHble - KanbKkyasTop)
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i

Mpaeka Bua Cnpaeka
| 0,

I Backspace

MC 7 8 9 / sart

MR 4 5 B * %
MS 1 2 3 - 1/%
M+ 0 +/- : + =

2. Turli hisoblashlarni bajarib ko‘ring. masalan: 2 + 6 +12 - 2 - 2 -
14.

3.  Kalkulyatorni tashqi ko‘rinishini o‘zgartiring. (Bug — UH>xxeHep-
HbIH KaJIbKYJISITOP)

4.  Qo‘yidagilarni hisoblang: Sin (5, 6); 523; 6,14 Ig5; In8; arcos
0,965; 15!

5.  Yuqorida 4-bo‘limda hisoblangan natijalarni yig‘indisi va o‘rta
arifmetik qiymatini toping.

6. Qo‘yidagi 23, 67, 81, 341 sonlarni ikkilik, sakkizlik va on oltilik
sanoq sistemalariga o‘tkazing.

7.  «Kalkulyator» dasturini yoping.

6-laboratoriya ishi

Mavzu: Papka (Jild)lar bilan ishlash.

Magsad: Fayllar va papkalar bilan ishlash ko‘nikmalarini hosil qilish.

Topshiriq:

1. Mou gokymeHThI papkasida qo‘yidagi nomlar bilan yangi papkalar
hosil qiling:  AGRONOMIYA, VETERINARIYA,  MEXANIZATSIYA,
IQTISODIYOT, PAXTA, KITOB va 0z ismingiz (®aitn - Co3gaTs - [lanka).

2.Bir necha papkalarni PAXTA papkasi ichiga ko‘chiring. (Buning
uchun kerakli papkani belgilab oling va [IpaBka menyusidan KonupoBaThb
komandasini tanlang. PAXTA papkasiga o‘ting va IlpaBka - BcTraBuTb
buyrug‘ini bajaring).

3.KITOB papkasini nomini DAFTAR papkasi bilan almashtiring
(KITOB papkasini belgilang va Fayl - [lepeumenoBaTb buyrug‘ini bajaring,
so‘ngra DAFTAR so‘zini kiriting va Enter tugmasini bosing).

4. PAXTA papkasini KITOB papkasiga o‘tkazing (PAXTA papkasini
belgilang, [IpaBka menyusidan Bripe3aTr komandasini tanlang, KITOB
papkasini oching va [lpaBka - BctaBuTb buyrug‘ini bajaring).
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5.DAFTAR papkasini nomini KITOB papkasi bilan almashtiring (3-
punktga garang).

6. KITOB papkasini PAXTA papkasiga o‘tkazing (4-punktga qarang).

7.PAXTA va KITOB papkalarini o‘chiring (kerakli papkani belgilang
va Fayl menyusini Udalit buyrug‘ini tanlang).

7-laboratoriya ishi

Mavzu: Papka (Jild)lar bilan ishlash.

Magsad: Fayllar va papkalar bilan ishlash ko‘nikmalarini hosil qilish.

Topshiriq:

1.  Ishchi stol (rabochiy stol)da yangi papka hosil giling va 0z
ismingiz bilan atang (sichqonchani o‘ng tugmasani Ishchi stolda bosing va
hosil bo‘lgan kontekstli menyudan Cospgate-Ilanky bo‘limini tanlang, oz
ismingizni kiriting va Enter tugmasini bosing).

2. 0z papkangizni oching va unda qo‘yidagi papkalarni hosil
qiling:  AGRONOM, VETERINAR, IKTISODCHI, @ MEXANIZATOR,
INFORMATIKA, MATEMATIKA, BOTANIKA, TRAKTOR. (sichqgonchani o'ng
tugmasani bosing va hosil bo‘lgan kontekstli menyudan Co3apatb-Ilanky
bo‘limini tanlang).

3. INFORMATIKA papkasini boshqa papkalar ichiga ko‘chiring.
(INFORMATIKAnNI belgilang, Ctrl + C ni bosing, kerakli papkaga o‘ting va
Ctrl + V ni bosing).

4. INFORMATIKA ni MATEMATIKA ga o‘zgartiring.
(INFORMATIKA ni belgilang, F2 ni bosing, MATEMATIKA ni kiriting va En-
ter tugmasini bosing).

5. BOTANIKA papkasini AGRONOM papkasi ichiga o‘tkazing.
(BOTANIKANI belgilang, Ctrl + X ni bosing, AGRONOM papkasiga o‘ting va
Ctrl + V ni bosing).

6. BOTANIKA papkasini MATEMATIKA nomi bilan gayta nomlang.

7.  TRAKTOR papkasini MEXANIZATOR papkasi ichiga o‘tkazing.

8. 0z papkanigizni o‘chiring (Papkani belgilang va Delete
tugmasini bosing).

8-laboratoriya ishi

Mavzu: «Bloknot» dasturi.

Magsad: «Bloknot» dasturi bilan ishlash ko'nikmalarini hosil qilish.

Topshiriq:

1.  Bloknot dasturini ishga tushiring (Ilyck - IIporpammsbl - Ctan-
JlapTHble — BJIOKHOT).

2.  ®opmat menyusiga kiring 16 pt o'lchamdagi Times New Roman
shriftni o‘rnating va qiyshaytirib yozish (kursivni) o‘rnating.
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3. Ixtiyoriy matnni (kamida 4-5 qator) Kkiriting va matn
kiritilishida so‘zlarni joylashishini kuzating. Bloknot dasturi darchasini
kichraytiring va yana so‘zlarni joylashishini kuzating.

4.  Hujjatni Moi dokumenti papkasi ichidagi Laboratoriya ishlari
papkasi ichiga «Labaratoriya ishi Ne1» nomi bilan saglang (®a#a - Co-
XpaHUTb KakK... yoli orqali). Agar Moi dokumenti papkasi ichida
Laboratoriya ishlari papkasi bo‘lmasa uni hosil qilish lozim. Buning
uchun faylni saqlash diolog darchasida yangi papka hosil gilamiz. Ishchi
sohada yangi papka paydo bo‘ladi va unga Laboratoriya ishlari nomini
beramiz. Ushbu papkani ochamiz (Papka maydonida Laboratoriya ishlari
papkasi ko‘rsatilgan bo‘lishi lozim). Uma ¢aina satriga «Labaratoriya ishi
Ne1» ni kiritib CoxpaHuTh tugmasini bosamiz. Agar faylni saqlash to‘g'ri
bo‘lgan bo‘lsa nom satrida faylni yangi nomini ko‘ramiz.

5. Bloknot dasturini yoping. Bloknotni ishga tushiring, ilgari
yaratilagan «Labaratoriya ishi Ne1» faylini oching (®ain - OTKpbITb...) va
yana Bloknotni yoping.

6. Provodnik dasturi orqgali Bloknot dasturida yaratilagan
«Labaratoriya ishi Ne1» faylina keling. Menyuning Bug, bo‘limi orqgali Ila-
HeJIM MHCTPYMEeHTOBga Kiring va AapecHas cTpoka punktiga bayroqcha
go'ying. Sichqonchani ikki marta bosib faylni oching.

7. Matn bo‘laklarini belgilab olish. Sichqonchani ikki marta
bosib matndagi birinchi so‘zni belgilang. Endi sichqoncha ko‘rsatkichini
ikkinchi so‘zni boshiga olib keling, sichqoncha chap tugmasini bosing va
go'yib yubormasdan shu gapni ozirigacha olib boring. (ikkinchi gap
butunlay belgilandi). Sichqoncha ko‘rsatkichini matn boshiga quying,
SHIFT tugmasini bosing (quyib yubormasdan) va harakat klavishalari
yordamida o‘ngga va pastga harakatlanib matnni belgilang. Sichqonchani
bir marta bosib belgilanishni olib tashlang. [IpaBka menyusidan Bsige-
JIUTHh Bce buyrug'ini tanlang. [IpaBka menyusining Beigenuts Bce buyrug'i
yonida klaviatura tugmachalari kombinatsiyasi CTRL+A ko‘rsatilganligiga
e’tibor qiling. Shu kombinatsiya matnni to‘liq belgilab olishiga ishonch
hosil qiling. Daftarga yuqoridagi matnni belgilab olish usullarini yozib
oling.

8. Matn bo‘laklari bilan ishlash. Avvalo matn bo‘laklari bilan
ishlash uchun uni belgilab olish lozim!

a) Nusxa olish. Matndagi birichi sozni belgilab oling. IpaBka
menyusini KomupoBaTtb buyrug'ini tanlang (yoki sichqoncha o‘ng
tugmasini bosib hosil bo‘lgan kontekstli menyudan KomupoBatsb
buyrug‘ini tanlang); kursorni matnni oxiriga quying IlpaBka menyusidan
BcraButh komandasini tanlang.

20



b) O‘tkazish. Matndagi birinchi gapni belgilang; Pravka menyusidan
Virezat buyrug'ini bering (yoki kontekstli menyu orqali, yoxud tugmalar
kombinatsiyasi CTRL+X orqgali). Kursorni ikkinchi va uchinchi gaplar
orasiga quying va buyrug‘ini bering ( yoki CTRL+V).

c) Boshqa hujjatga o‘tkazish yoki nusxa olish. Butun matnni
belgilang; KonmupoBaTth buyrug‘ini bering. Yangi fayl yarating (®ain -
Co3paTth). («Labaratoriya ishi Ne1» faylini saqlash haqidagi so‘rovga yo‘q
(HET) deb javob bering). Vstavit buyrug'ini bering. Siz bunda
«Labaratoriya ishi Ne1» faylidan matnni yangi faylga ko‘chirdingiz. Xuddi
shunday matn bo‘laklarini ham bir hujjatdan ikkinchisiga ko‘chirish
mumKin.

9. IIpaBka menyusidan Bpemsa u garta buyrug‘ini bering yoki F5
funksional tugmasini bosing. Vaqt va sana avtomatik ravishda quyiladi.
Bloknot dasturini o‘zgarishlarni saglamasdan yoping.

Kiritish uchun matn:

Hozirgi zamonda biror bir sohada ishni boshlash va uni boshgarishni
kompyutersiz tasavvur qilish qiyin. XXI asr savodxon kishisi bulishi uchun
kompyuter savodxon bo‘lish, axborot texnologiyalarini puxta egallamok
lozim. Har bir mutaxassis, u qaysi sohada ishlashdan qat'iy nazar, oz
vazifasini zamon talabi darajasida bajarishi uchun axborotni ishlab
chikaruvchi vositalar va ularni ishlatish uslubiyatini bilish va ishlash
ko‘nikmalarga ega bo‘lishi zarur. Shu sababli bugungi kunda mustaqil
Respublikamizda ta’lim soqasida amalga oshirilayotgan tub islohotlar,
jumladan, “Kadrlar tayyorlash milliy dasturi”da “Kadrlar tayyorlash tizimi
va mazmunini mamlakatning ijtimoiy va iqtisodiy taraqqiyoti
istigbollaridan, jamiyat ehtijlaridan, fan, madaniyat, texnika va
texnologiyalarning zamonaviy yutuqlaridan kelib chigqan holda qayta
qurish nazarda tutiladi” deb ta’kidlangan.

9-laboratoriya ishi
Mavzu: «WordPad» dasturi.
Magsad: «WordPad» dasturidan foydalanish ko'nikmalarini hosil

qilish.

Topshiriq:

1. WordPad dasturini ishga tushiring (Ilyck - IIporpamMmmbr -
CrangaptHele - WordPad). Bug menyusini  oching va barcha

bayroqchalarni (agar o‘rnatilmagan bo‘lsa) o‘rnating. Bu yerdan Bup - Ila-
pameTpsnl bo‘limiga kiring va o‘lchov birligi qilib santimetrni tanlang. ®ain
menyusining [lapameTtpsl cTpanunb! bo‘lmiga kiring. Qog‘oz o‘lchamini A4,
chegaralarni: chapdan 2,5 sm, qolganlariga - 1,5 sm qilib o‘rnating.

21



2. llgari Bloknot dasturida yaratilgan «Labaratoriya ishi Nol»
faylini oching. Butun matnni belgilang va WordPad dasturiga nusxa olib
quying. Bloknot dasturini yoping.

3.  Birinchi gapdan keyin kursorni quying va ENTER tugmasini
bosing (matnning qolgan qgismi bir gator pastga tushadi). Birinchi gapni
belgilab oling. Format menyusining Shrift buyrug‘ini bering va qo‘yidagi
parametrlarni o‘rnating: mosy>kupHoe HadyepTaHUe, LIBET TEKCTa — Kpac-
HbIM, BbIpaBHHMBaHMe N0 LieHTPY. Pastdagi abzatsni quyidagicha belgilab
oling: sichqoncha ko‘rsatkichini abzatsning chap tomonidagi maydonga
quyib ikki marta ketma-ket bosing. Natijada butun abzats belgilanadi.
So‘ngra formatlash panelidan quyidagi parametrlarni o‘rnating: HayepTa-
HUe noayxupHbld KypcuB (V va I (yoki J va K) tugmachalarini bosing),
shrif olchami 14 pt. Endi lineyka yordamida birinchi qator siljiting:
kursorni yuqoridagi kichikina uchburchakcha ustiga quyib sichqoncha
yordamida o‘ng tomonga 1,5sm ga torting. Bu amalni Format menyusini
Abzats bo‘limi orqali ham qilish mumkinligiga ishonch hosil qgiling.

4.  Kursorni yangi gatorga quying. Format menyusining Ta06y.is-
nusi buyrug‘ini bering va uchta pozitsiyani o‘rnating: 5sm, 10 sm, 15 sm.
Endi o'z familiyangizni kiriting va TAB tugmasini bosing, guruh nomerini
kiritib yana TAV tugmasini bosing, tuglgan yilingizni kiritib ENTER
tugmasini bosing. Yuqoridagi amallarni turli familiyalarni kiritib takrorlab
ko‘ring.

5. Kursorni yangi qatorga quying. Format menyusining Marker
buyrug‘ini bering. Bir necha so‘zni ENTER orqali Kiriting: sizning
matningiz markerlangan ruyxat ko‘rinishida bo‘lishi kerak. Uni ®opmat
menyusining Mapkeps! buyrug'i bilan olib tashlang.

6.  Quyidagi matnni Kiriting:

W operatsion sistemasi dunyoda eng keng tarqalgan operatsion
sistema bo‘lib, uni W 3.1, W 95, W 98, W 2000, W XP kabi versiyalari
mavjud. W ning keyingi versiyalari avvalgilaridan imkoniyatlarining
kengligi, turli amaliy dasturlarining mavjudligi bilan farqlanadi.

[IpaBka menyusining 3aMmeHuTh buyrug'ini bering. Yto satriga W ni
kiriting, Yem satriga Windows so‘zini kiriting. HaliTu ganee tugmasini
bosing so‘ngra 3ameHuTb tugmasini bosing. Agar birdaniga matndagi
barcha so‘zlarni almashtirmoqchi bo‘lsangiz 3amenuTsr Bce tugmasini
bosing.

7.  Bufaylni Mou nokymenTtnl papkasidagi Laboratoriya ishlari
papkasiga «Labaratoriya ishi N2» nomi bilan saqlab quying. WordPad
dasturini yoping.
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